แบบฟอร์มนี้ใช้สำหรับวงเงินที่ต่ำกว่า 5,000 บาท
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ที่  ศธ..........

  



       ศูนย์การศึกษา............................................
                                                                                อำเภอ......................................................... 






      วัน เดือน ปี                                            
เรื่อง
ส่งหลักฐานเบิกเงินงบประมาณค่าวัสดุ
เรียน
ผู้อำนวยการ สำนักงาน กศน.จังหวัดตราด
สิ่งที่ส่งมาด้วย
หลักฐานการเบิกจ่ายเงินค่าวัสดุ………………….
   
จำนวน         ชุด




ด้วยศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ.......................... ขอส่งหลักฐานเอกสารเบิกค่าวัสดุ                  โครงการ.............................................รวม                รายการ  เป็นเงิน                .บาท  จากเงินงบประมาณปี             แผนงาน .....................................................แหล่งของเงิน.....................................         รหัสงบประมาณ............................................รหัสกิจกรรมหลัก............................ เพื่อจ่ายให้แก่ .................................   ต่อไป และขอรับรองว่าเอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงินถูกต้องตามระเบียบทุกประการ


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

                               ขอแสดงความนับถือ
         ( ........................................... )
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                       ผู้อำนวยการศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ.............
งานอำนวยการ

โทร  ................................
โทรสาร  .............................
[image: image3.png]



บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ………………………………………………..……
ที่   ศธ                   /                                      วันที่  





   
เรื่อง  
ขอส่งหลักฐานเบิกจ่ายเงินค่าวัสดุ
เรียน    ผู้อำนวยการศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ
 
                    ตามที่ ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ…………….  ได้ 
 (     ) จัดซื้อ (    ) จัดจ้าง  ........................................เพื่อใช้ใน

















 
                     บัดนี้ ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ……………..  ได้ดำเนินการดังกล่าวเป็นที่เรียบร้อยแล้ว  จึงขอส่งหลักฐานเบิกจ่ายเงิน  เป็นจำนวน                         บาท (-                         -)  รายละเอียดดังนี้
๑. ค่า..........................................................       
เป็นเงิน
                       บาท
2. ค่า..........................................................  
เป็นเงิน
                       บาท
3. ค่า.........................................................             เป็นเงิน
                       บาท

          รวมเป็นเงิน            
 บาท



(-                                    -)
โดยขอเบิกจ่ายจากเงินงบประมาณ   แผนงาน                                                                                   .รหัส                                                              . 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

   
                    (                                         )    



 ตำแหน่ง........................................................
          อนุมัติ
       (                                              )


                       ผู้อำนวยการศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ...............

บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ……………
ที่   ศธ                   /                                      วันที่  





   
เรื่อง  
ทราบผล ตรวจรับพัสดุ และอนุมัติเบิกจ่ายเงิน
เรียน    ผู้อำนวยการศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ
 
 

ตามที่งานพัสดุ  ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ.....................ได้ดำเนินการ
(  ) จัดซื้อ (  ) จัดจ้าง                              จำนวน                รายการ  จาก                              .
  เป็นเงิน                                   บาท (-                                            -)  
 

บัดนี้  ผู้ขายได้ส่งมอบงานตามใบ (    ) สั่งซื้อ  (   ) สั่งจ้าง   เลขที่..................................

ลงวันที่................................... มาส่งมอบให้ถูกต้องครบถ้วน ภายในระยะเวลาที่กำหนดเรียบร้อยแล้วแล้ว
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

 

๑. ทราบผลตรวจรับพัสดุ ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕  และที่แก้ไขเพิ่มเติม  ข้อ (๗๑) ๔

 

๒. เบิกจ่ายเงินงบประมาณปี พ.ศ.           แผนงาน                                                           .                                           รหัส                                                .  จำนวนเงิน                             บาท (-                                  -)  เพื่อจ่ายให้แก่..........................................ต่อไป
                                                         ลงชื่อ                                          เจ้าหน้าที่พัสดุ
   
                                                            (                               ) 

· ทราบ
· อนุมัติ





     (                                                       )


             ผู้อำนวยการศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ……………………
ใบตรวจรับพัสดุ  ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ  พ.ศ. ๒๕๓๕  
แก้ไขเพิ่มเติม  (ฉบับที่ ๖)  พ.ศ. ๒๕๔๕ ข้อ ๗๑ (๔)
ศูนย์  กศน. อำเภอ……………………..
วันที่.....................................................................


ตามที่ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ...................   ได้                        (  ) จัดซื้อ (  ) จัดจ้าง   ............................   จำนวน                 รายการ   จาก                                         .   เป็นเงิน                         บาท  ( -                                                      - )
ตามใบ (     )สั่งซื้อ   (   ) สั่งจ้าง    เลขที่        ลงวันที่          เดือน              พ.ศ.        นั้นผู้ขายดังกล่าว  ได้ส่งสิ่งของแล้วตาม ใบ                    เล่มที่            เลขที่               ลงวันที่      เดือน         .พ.ศ.         .  และผู้ตรวจรับพัสดุได้ตรวจรับสิ่งของไว้เป็นการถูกต้อง  พร้อมทั้งมอบให้เจ้าหน้าที่พัสดุแล้ว


จึงเรียนมาเพื่อเสนอรายงานต่อผู้อำนวยการ  กศน.อำเภอ............  โปรดทราบ
ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ  พ.ศ.  2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม   ข้อ  71 (4 )  ข้อ 72 (4 )

                                                              
  ลงชื่อ                                   ผู้ตรวจรับพัสดุ
                                                                      (                                  )    

ได้ส่งมอบของให้แก่..................................................................ซึ่งเป็นเจ้าหน้าที่พัสดุ   

                                                                  ลงชื่อ                                         ผู้ส่งมอบ
                                                                       (                                       )     

                                                                  ลงชื่อ                                         ผู้รับมอบ
                                                                           (                                   )
ใบสั่งซื้อ
      เลขที่         /      




              กศน. อำเภอ................................








………………………………………………………








วันที่          เดือน                 พ.ศ.  


      เรียน  






ตามที่  


              ได้เสนอราคาไว้ต่อ  กศน.อำเภอ...............    ซึ่งได้รับราคา และตกลงซื้อ  และยอมรับจะส่ง               ภายใน            วัน นับจากวันที่ได้รับหนังสือจาก กศน.อำเภอ โดยจะทำตามเงื่อนไขที่แจ้งอยู่ท้ายใบสั่งซื้อนี้ทุกประการ
	ที่
	รายการ
	จำนวน
หน่วย
	ราคา/หน่วย
	รวมเงิน       (บาท)
	หมายเหตุ

	
	
	
	บาท
	สต.
	บาท
	สต.
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	       รวมทั้งสิ้น  
	
	
	
	
	


1.     สิ่งของตามใบสั่งซื้อนี้ทางราชการจะยอมรับเมื่อกรรมการตรวจรับได้ตรวจรับไว้เป็นการถูกต้องแล้ว
2.     ผู้ขายยอมรับที่จะส่งมอบพัสดุ ภายในวันที่
     เดือน    
             พ.ศ.    

        

เมื่อพ้นกำหนดแล้วผู้ขายยอมให้ปรับเป็นรายวัน  ในอัตราร้อยละ 0.01-0.2  ของราคาสินค้าที่ยังไม่ได้ส่งมอบจนถึง
วันที่ผู้ขายส่งมอบของถูกต้องครบถ้วนแล้ว แต่ค่าปรับต้องไม่ต่ำกว่า  100 บาท/วัน  ข้าพเจ้าได้อ่านและเข้าใจข้อความ ในใบสั่งซื้อแล้ว  จึงลงชื่อเป็นสำคัญ
ลงชื่อ



          ผู้สั่งซื้อ
                 ลงชื่อ


 
ผู้ขาย
         (
    



)     
                       (   


   
)
ใบสั่งจ้าง
      เลขที่         /      




              กศน. อำเภอ................................








………………………………………………………








วันที่          เดือน                 พ.ศ.  


      เรียน  






ตามที่  


              ได้เสนอราคาไว้ต่อ  กศน. อำเภอ...............    ซึ่งได้รับราคา และตกลงจ้าง  และยอมรับจะส่ง               ภายใน            วัน นับจากวันที่ได้รับหนังสือจาก กศน.อำเภอ           โดยจะทำตามเงื่อนไขที่แจ้งอยู่ท้ายใบสั่งจ้างนี้ทุกประการ
	ที่
	รายการ
	จำนวน
หน่วย
	ราคา/หน่วย
	รวมเงิน       (บาท)
	หมายเหตุ

	
	
	
	บาท
	สต.
	บาท
	สต.
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	       รวมทั้งสิ้น  
	
	
	
	
	


1.     สิ่งของตามใบสั่งจ้างนี้ทางราชการจะยอมรับเมื่อกรรมการตรวจรับได้ตรวจรับไว้เป็นการถูกต้องแล้ว
2.     ผู้ขายยอมรับที่จะส่งมอบพัสดุ ภายในวันที่
     เดือน    
             พ.ศ.    

        

เมื่อพ้นกำหนดแล้วผู้ขายยอมให้ปรับเป็นรายวัน  ในอัตราร้อยละ 0.01-0.2  ของราคาสินค้าที่ยังไม่ได้ส่งมอบจนถึง
วันที่ผู้ขายส่งมอบของถูกต้องครบถ้วนแล้ว แต่ค่าปรับต้องไม่ต่ำกว่า  100 บาท/วัน  ข้าพเจ้าได้อ่านและเข้าใจข้อความ ในใบสั่งจ้างแล้ว  จึงลงชื่อเป็นสำคัญ
ลงชื่อ



          ผู้สั่งจ้าง
                 ลงชื่อ


 
ผู้รับจ้าง
         (
    



)     
                       (   


   
)
                                             บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ   กศน.อำเภอ
 งานพัสดุ   โทร 







ที่



  
      วันที่     





      

เรื่อง     รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติ   (      ) จัดซื้อ  (      ) จัดจ้าง




เรียน    ผู้อำนวยการ กศน.อำเภอ.........................
                 ขอรายงานผลการพิจารณาการ (   )  จัดซื้อ (  )  จัดจ้าง.....................................โดยวิธี........................  เพื่อใช้ในการ...................................................................................   ดังนี้
	รายการพิจารณา
	ผู้เสนอราคา
	ราคาที่เสนอ
(รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม)
	ราคาที่ตกลงซื้อหรือจ้าง
(รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม)

	
	
	
	

	
	
	



       พิจารณาแล้ว เห็นสมควร  (   ) จัดซื้อ   (    )  จัดจ้าง จากผู้เสนอราคาดังกล่าว   

       จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดอนุมัติให้ (    ) จัดซื้อ  (   ) จัดจ้างจากผู้เสนอราคาดังกล่าวต่อไป
(                                     )




                   เจ้าหน้าที่พัสดุ
ใบเสนอราคา
                                                                       เขียนที่                                    .
                                                                                       ที่อยู่                                     .
                                            
  .                                           .
                                                         วันที่................................................................


ข้าพเจ้า                                         อยู่บ้านเลขที่         หมู่ที่             ตำบล                  .
อำเภอ                  จังหวัด                       เลขประจำตัวผู้เสียภาษี                                                     . ขอเสนอราคา                              ดังต่อไปนี้
	ที่
	รายการ
	ราคาต่อหน่วย
(รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม
	ภาษีมูลค่าเพิ่ม(ถ้ามี)
	จำนวน
	ราคาต่อหน่วย
	รวมเงิน

	๑
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	รวมราคา + ภาษี
	


              
รวมเงิน                             -บาท  ( -                                       - )

 ซึ่งเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพิ่มและอื่น ๆ  แล้ว  กำหนดส่งของภายใน.............วัน  ราคาจะยืนอยู่ได้ภายใน..........วัน

                                                                ลงชื่อ                                            ผู้ขาย


         



            (                                    )

คำสั่งศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ.......................
 ที่             /        .       

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  สำหรับการ (   ) จัดซื้อ   (   )  จัดจ้าง                  โดยวิธีตกลงราคา


ด้วย  กศน.อำเภอ.......................  มีความประสงค์จะ (    ) จัดซื้อ   (   ) จัดจ้าง                      .              ภายในวงเงิน                            บาท  (                           ) โดยวิธีตกลงราคา ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่า ด้วยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕   และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 19   ฉะนั้นอาศัยอำนาจคำสั่งสำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ ที่ ๔๘๙/๒๕๕๑ ลงวันที่  ๒๑ เมษายน ๒๕๕๑  เรื่อง  มอบอำนาจให้ผู้อำนวยการสถานศึกษาศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ /เขต  ปฏิบัติราชการแทน  และกับคำสั่งสำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ  ที่ ๑๑๑/๒๕๕๘  ลงวันที่  ๑๙ มกราคม ๒๕๕๘  เรื่อง  ยกเลิกคำสั่งมอบอำนาจและมอบอำนาจให้ผู้อำนวยการสถานศึกษาปฏิบัติราชการแทน  และอาศัยระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕  และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ ๓๕ (วรรค๕)   แต่งตั้งให้บุคคลดังต่อไปนี้เป็นกรรมการดำเนินการคือ
1...............................................  
ตำแหน่ง ..............................  ผู้ตรวจรับพัสดุ
ให้คณะกรรมการที่ได้รับแต่งตั้งตามคำสั่งนี้ ปฏิบัติหน้าที่ให้เป็นไปตามระเบียบของทางราชการ
โดยเคร่งครัด  โดยดำเนินการให้แล้วเสร็จและรายงานให้ ผู้อำนวยการสถานศึกษาศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ/เขต   ทราบโดยเร็ว  และให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุดำเนินการตรวจรับให้แล้วเสร็จภายใน  3  วันทำการ  นับแต่วันได้รับแจ้งให้ตรวจรับ




                      สั่ง ณ  วันที่   



                                (                                    )
                                                            ผู้อำนวยการ กศน.อำเภอ………………………


บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ……………………………………………..……
ที่   ศธ                   /                                      วันที่  





  
เรื่อง   รายงานขอซื้อขอจ้าง
เรียน  ผู้อำนวยการศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ...........................
 

ด้วยศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ......................   มีความจำเป็นต้อง               (     )  จัดซื้อ    (   )  จัดจ้าง  ................................  จำนวน.............รายการ   เพื่อใช้                                                  .ภายในวงเงิน                                            บาท (-...........................................-)  โดยใช้ [ / ]  เงินงบประมาณ                   [   ]  เงินรายได้สถานศึกษา  แผนงาน                                                                  รหัส                                  .
 

ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ  พ.ศ. ๒๕๓๕  และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ ๑๘ (๑), ๑๙, ๒๗, ๒๙, ๓๔ (๖)  และข้อ ๗๑ (๔)  โดยวิธีตกลงราคา  เนื่องจากวงเงินไม่เกิน  ๑๐๐,๐๐๐  บาท ประกอบคำสั่งสำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ ที่ ๔๘๙/๒๕๕๑ ลงวันที่  ๒๑ เมษายน ๒๕๕๑  เรื่อง  มอบอำนาจให้ผู้อำนวยการสถานศึกษาศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ/เขต  ปฏิบัติราชการแทน  และกับคำสั่งสำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ  ที่ ๑๑๑/๒๕๕๘  ลงวันที่  ๑๙ มกราคม ๒๕๕๘  เรื่อง  ยกเลิกคำสั่งมอบอำนาจและมอบอำนาจให้ผู้อำนวยการสถานศึกษาปฏิบัติราชการแทน


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา


๑.  ให้ความเห็นชอบตามนัยข้อ ๒๙  แห่งระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ  พ.ศ. ๒๕๓๕       และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

 

๒.  อนุมัติให้บุคคลต่อไปนี้เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ


     2.1 .......................................ตำแหน่ง...................................................ผู้ตรวจรับพัสดุ


๓.  ลงนามในใบสั่งจ้าง/ข้อตกลงตามระเบียบฯ ข้อ ๑๓๓ (๑) (๒)
                                      


ลงชื่อ                                         เจ้าหน้าที่พัสดุ
   
                                                                 (                                 ) 

  คำสั่ง
๑   ชอบ
๒.  อนุมัติ
๓.  ลงนามแล้ว
                                                    ลงชื่อ                                                           .
   
                                                     (                                                   )
                                         ผู้อำนวยการศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ.................. 
                                                                                                           บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ                                              .      
ที่




  วันที่    






      

เรื่อง     ขอให้ดำเนินการ  (     )  จัดซื้อ    ( ( )  จัดจ้าง  







เรียน      เจ้าหน้าที่พัสดุ


ด้วย .................................   แผนงาน:                                                            .               จะให้ดำเนินการ                                          จำนวน                รายการ เพื่อใช้ในราชการเกี่ยวกับ           (เหตุผลที่ขอใช้)                                                               
.

	ลำดับ
	รายการพัสดุที่ต้องการ
	จำนวน
	เงินที่ใช้จัดหา
	ราคา/หน่วย
	จำนวน
	หมายเหตุ

	ที่
	
	
	งปม/บกศ
	บาท
	สต.
	บาท
	สต.
	

	1
	
	
	
	
	-
	
	-
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น
	
	
	-
	


จึงเรียนมาเพื่อขออนุมัติผู้อำนวยการ  และดำเนินการต่อไปโดยด่วนด้วย



..................................................................ผู้ขอใช้


            (                                              )            
     

รายละเอียดประมาณการที่ขอ  ( ( )  จัดซื้อ     (     )   จัดจ้าง
	ที่
	รายละเอียด
	จำนวน
	ราคามาตรฐานที่สืบได้
	ราคาครั้งสุดท้ายหน่วยละ
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	1
	
	
	
	-
	
	-
	
	-
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น
	
	
	
	-
	






                     




เจ้าหน้าที่พัสดุ







(                                         )

บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ                                     .

ที่   ศธ                   /                                      วันที่  





  
เรื่อง      ขออนุมัติ   (    ) จัดซื้อ   (    )   จัดจ้าง
เรียน     ผู้อำนวยการศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ………………………………………………
 

ด้วยงาน………………………………….  ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ………             มีความประสงค์จะดำเนินการ    (   ) จัดซื้อ     (    )   จัดจ้าง   .......………………. จำนวน.......... รายการ                 เพื่อใช้ใน                                         .   เป็นเงิน                                  บาท (-                                -) โดยเบิกจ่ายจากเงินงบประมาณ  แผนงาน                                            รหัส                  
 
  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
             



        ลงชื่อ                                                 .
   
                                                             (................................................... ) 






                  ตำแหน่ง............................................... 








        อนุมัติ / มอบพัสดุ

                                                                 (...............................................................)
                                    ผู้อำนวยการศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ................



รหัสการขอเบิกเงิน............................................


งาน/โครงการ...................................................


จำนวนเงินจัดสรร......................................บาท


จำนวนที่เบิกจ่ายแล้ว................................บาท


ใช้ครั้งนี้.....................................................บาท


คงเหลือ.....................................................บาท


ลงชื่อ...........................................ผู้บันทึกข้อมูล








